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r JUSTIFICACION j

Es de vital importancia que el futuro administrador municipal conozca que al
enfrentarse al mundo laboral no sélo va a administrar personas sino también recursos
fisicos y financieros que son tomados del entorno y utilizados en el proceso de
produccién de bienes o servicios por parte de una determinada organizacion. Entre los
muchos recursos tenemos: del medio natural, el agua, madera; materiales procesados
como el algoddn; bienes inmuebles: terrenos, edificios; maquinas y equipos:
computadores, tornos; elementos de apoyo como papeleria de oficina, alimentos, entre
otros. Por lo anterior se hace necesario el desarrollo de esta asignatura para adquirir
herramientas valiosas que al ponerlas en préctica se obtengan buenos logros en el
proceso productivo.

r COMPETENCIAS GENERALES DEL CURSO j

Desarrollar las competencias interpretativa y argumentativa en donde los estudiantes
analicen los elementos que caracterizan la gestion de los recursos fisicos y financieros
en las organizaciones publicas colombianas, profundizando en el estudio de
herramientas de la administracion, utiles para mejorar la gestion de dichos recursos.

r PROPOSITO GENERAL ]

Desarrollar competencias para que puedan desempefiarse apoyado la gestidn
administrativa de empresas, econdmicas y socialmente rentables, de todos los sectores
productivos, generando interaccion de lo intelectual con lo instrumental, con capacidad
de trabajo en equipo, y asumiendo con ética y estética, el rol profesional y social que su
entorno le demande.

C PROPOSITOS ESPECIFICOS ]

e ldentificar los elementos que componen un sistema de administracion de
recursos fisicos y financieros, asi como comprender su importancia para el éxito
de los procesos de produccion de bienes y servicios en las organizaciones
publicas.

e Identificar y analizar los principales problemas y situaciones administrativas
relacionadas con la planeacién, adquisicion, mantenimiento, suministro y
consumo de recursos fisicos que se presentan en las organizaciones publicas
colombianas.

e  Proponer y aplicar las técnicas mas apropiadas para dar solucion a los problemas
encontrados.

e ldentificar y analizar técnicas aplicables para la recepcion, almacenamiento,
distribucion y seguimiento al consumo de elementos.

ARTICULACION DEL ESPACIO ACADEMICO CON OTROS CURSOS Y
REAS DEL CONOCIMIENTO:

PLANEACION MUNICIPAL
CONTRATACION ADMINISTRATIVA
GERENCIA PUBLICA
ADMINISTRACION PUBLICA

ANENENEN



v" REGIMEN MUNICIPAL

v DESCENTRALIZACION Y DESARROLLO REGIONAL

[ PROBLEMAS DE I()F!i(:at:lsnlg:ql:‘:ﬁ’: E;;iis,:“n)?LLo DEL CURSO ]
e  Cuales son los bienes de uso publico y cuél es el papel del estado en su
provision?
e  Como se hace la preparacion del plan de compras y cuales son las reglas que se
debe tener en cuenta al momento de realizar un pedido?
e  Qué delitos se cometen contra la administracion publica?
e  Como fue la gestion de financeria en el periodo evaluado?
{ METODOLOGIA DEL APRENDIZAJE ]

Los estudiantes adelantan
documentacién asignada por el Tutor. Se realiza la reunion presencial los dias sabados
en el horario establecido; la dindmica del encuentro se basa en preguntas y debates
sobre los temas establecidos, ademas de las exposiciones que se realizan sobre temas

predeterminados. El tutor aclara las preguntas y dudas que traen los estudiantes.

lecturas,

investigaciones y talleres basados en una

Adicionalmente el grupo escribe sus inquietudes al e-mail del Tutor durante todo el
curso para aclarar dudas y apoyar el proceso de aprendizaje autbnomo.

PLANEACION DEL PROCESO DE APRENDIZAJE

ACCIONES A
EJES DE COMPETENCIAS PROBLEMAS DESARRQI,'LAR
. (Preguntas (descripcién de BIBLIOGRAFIA
APRENDIZAJE (Actuaciones) . N .
Problematizadoras) actividades y categorias
de aprendizaje)
Elementos Identifica los Cuales son los bienes Socializacion de lecturas Gerencia de
de la planeacién elementos que de uso publico? Recursos fisicos.
aplica componen un Urrea Romero
bles a la gestion sistema de Cuél es el papel del Omar.
de los re administracion de estado en la provision Texto guia.
Cursos. recursos. de bienes publicos? Exposicion de mapas
conceptuales. Gerencia de
recursos fisicos y
financieros,
Maria Emilse
Chavez
Identifica y La preparacion del
analiza los plan de compras
principales porqué etapas debe
problemas y pasar? Gerencia de
situaciones Recursos fisicos.
administrativas Cuales son los costos Desarrollo de taller en Urrea Romero
referente con la que se deben tener en | grupo Omar.
planeacion, cuenta a la hora de Texto guia.
adquisicion, hacer compras?
Las mantenimiento, Ejercicios de refuerzo
adquisiciones suministro y Cuéles son las reglas
consumo de que se debe tener en
recursos cuenta al momento de | Lectura autorregulada
realizar un pedido? Gerencia de

recursos fisicos y




PLANEACION DEL PROCESO DE APRENDIZAJE

ACCIONES A
EJES DE COMPETENCIAS PROBLEMAS DESAR.R(.)I,_LAR
. (Preguntas (descripcidn de BIBLIOGRAFIA
APRENDIZAJE (Actuaciones) . - .
Problematizadoras) actividades y categorias
de aprendizaje)
financieros,
Maria Emilse
Chavez
Propone y aplica En sus municipios los Socializacion de Gerencia de

Administracion y

las técnicas mas
apropiadas para
dar solucién a los

administradores de
recursos fisicos tiene
en cuenta la seguridad

conceptos

Recursos fisicos.
Urrea Romero
Omar.

manejo de problemas para los operarios? Texto guia.
bienes. encontrados. Exposicion préactica de
campo
Gerencia de
recursos fisicos y
financieros,
Maria Emilse
Chavez
Identifica y analiza | Existen programas para Gerencia de
técnicas aplicables | proteger la salud d los Recursos fisicos.
para la recepcién, | trabajadores en las Recoleccion de memorias | Urrea Romero
almacenamiento, empresas de sus de temas expuestos. Omar.
distribucién y municipios? Texto guia.
Monitoreo y seguimiento al
evaluacion de consumo de Qué delitos se cometen | Presentaciéon de un
recursos fisicos. elementos. contra la administracion | glosario de todas las C
publica? unidades del texto. Gerencia de
recursos fisicos y
financieros,
Maria Emilse
Chavez
Analisis Determina los Como fue la gestiébn de | Uso de los indicadores y Administracion
financiero indicadores financeria en el periodo | evaluacion financiera Financiera
financieros y evaluado? Lawrence j.
evalla la situacion Gitman
financiera Prentice hall

CRITERIOS DE EVALUACION |

Para la evaluacién se tomara en cuenta:
+ Las habilidades adquiridas para el analisis normativo.
+ La rigurosidad en la descripcidn.
+ La participacion en las sesiones.

Evaluacién sumativa: de acuerdo con la exigencia de la institucién
para cualificar el nivel de competencias y estd compuesta por tres
cortes, Primer corte 30%, segundo corte 30% vy tercer corte 40% vy




la escala de las mismas esde 1 ab



