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Es de vital importancia que el futuro administrador municipal conozca que al 

enfrentarse al mundo laboral no sólo va a administrar personas sino también  recursos 

físicos y financieros que son tomados del entorno y utilizados en el proceso de 

producción de bienes o servicios por parte de una determinada organización. Entre los 

muchos recursos tenemos: del medio natural, el agua, madera; materiales procesados 

como el algodón; bienes inmuebles: terrenos, edificios; máquinas y equipos: 

computadores, tornos; elementos de apoyo como papelería de oficina, alimentos, entre 

otros.  Por lo anterior se hace necesario el desarrollo de esta asignatura para adquirir 

herramientas valiosas que al ponerlas en práctica se obtengan buenos logros en el 

proceso productivo. 

 

 

 
 

Desarrollar las competencias interpretativa y argumentativa en donde los estudiantes 

analicen los elementos que caracterizan la gestión de los recursos físicos y financieros 

en las organizaciones públicas colombianas, profundizando en el estudio de 

herramientas de la administración, útiles para mejorar la gestión de dichos recursos. 

 

 
 

Desarrollar competencias para que puedan desempeñarse apoyado la gestión 

administrativa de empresas, económicas y socialmente rentables, de todos los sectores 

productivos, generando interacción de lo intelectual con lo instrumental, con capacidad 

de trabajo en equipo, y asumiendo con ética y estética, el rol profesional  y social que su 

entorno le demande. 

 

 
 

 Identificar los elementos que componen un sistema de administración de 

recursos físicos y financieros, así como comprender su importancia para el éxito 

de los procesos de producción de bienes y servicios en las organizaciones 

públicas. 

 Identificar y analizar los principales problemas y situaciones administrativas 

relacionadas con la planeación, adquisición, mantenimiento, suministro y 

consumo de recursos físicos que se presentan en las organizaciones públicas 

colombianas. 

 Proponer y aplicar las técnicas más apropiadas para dar solución a los problemas 

encontrados. 

 Identificar y analizar técnicas aplicables para la recepción, almacenamiento, 

distribución y seguimiento al consumo de elementos. 

 

 
 

 PLANEACION MUNICIPAL 

 CONTRATACION ADMINISTRATIVA 

 GERENCIA PÚBLICA 

 ADMINISTRACION PÚBLICA 



 REGIMEN MUNICIPAL 

 DESCENTRALIZACIÓN Y DESARROLLO REGIONAL 

 

 
 

 Cuáles son los bienes de uso público y cuál es el papel del estado en su 

provisión? 

 Como se hace la preparación del plan de compras y cuales son las reglas que se 

debe tener en cuenta al momento de realizar un pedido? 

 Qué delitos se cometen contra la administración pública? 

 Como fue la gestión de financeria en el periodo evaluado? 

 

 
 

Los estudiantes adelantan lecturas, investigaciones y talleres basados en una 

documentación asignada por el Tutor.  Se realiza la reunión presencial los días sábados 

en el horario establecido; la dinámica del encuentro se basa en preguntas y debates 

sobre los temas establecidos, además de las exposiciones que se realizan sobre temas 

predeterminados. El tutor aclara las preguntas y dudas que traen los estudiantes. 

Adicionalmente el grupo escribe sus inquietudes al e-mail del Tutor durante todo el 

curso para aclarar dudas y apoyar el proceso de aprendizaje autónomo. 

 

PLANEACION DEL PROCESO DE APRENDIZAJE 

EJES DE 

APRENDIZAJE 
   S 

COMPETENCIAS 

(Actuaciones) 
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(Preguntas 

Problematizadoras) 
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(descripción de 

actividades y categorías 

de aprendizaje) 

BIBLIOGRAFIA 

 
Elementos 
de la planeación 
aplica 
bles a la gestión 
de los re 
cursos. 

1  
Identifica los 
elementos que 
componen un 
sistema de 
administración de 
recursos. 

 
Cuáles son los bienes 
de uso público? 
 
Cuál es el papel del 
estado en la provisión 
de bienes públicos? 

 
Socialización de lecturas 
 
 
 
 
Exposición de mapas 
conceptuales. 

 
Gerencia de 
Recursos físicos. 
Urrea Romero 
Omar. 
Texto guía. 
 
Gerencia de 
recursos físicos y 
financieros, 
María Emilse 
Chávez 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Las 
adquisiciones 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 

 
Identifica  y 
analiza los 
principales 
problemas y 
situaciones 
administrativas 
referente con la 
planeación, 
adquisición, 
mantenimiento, 
suministro y 
consumo de 
recursos  

 
La preparación del 
plan de compras 
porqué etapas debe 
pasar? 
 
Cuáles son los costos 
que se deben tener en 
cuenta a la hora de 
hacer compras? 
 
Cuáles son las reglas 
que se debe tener en 
cuenta al momento de 
realizar un pedido? 
 

 
 
 
 
 
 
Desarrollo de taller en 
grupo 
 
 
Ejercicios de refuerzo 
 
 
Lectura autorregulada 
 

 
 
 
 
Gerencia de 
Recursos físicos. 
Urrea Romero 
Omar. 
Texto guía. 
 
 
 
 
 
Gerencia de 
recursos físicos y 
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financieros, 
María Emilse 
Chávez 

 
 
 
 
Administración y 
manejo de 
bienes. 

 
 
 
 
 
2 

 
Propone y aplica 
las técnicas más 
apropiadas para 
dar solución a los 
problemas 
encontrados. 

 
En sus municipios los 
administradores de 
recursos físicos tiene 
en cuenta la seguridad 
para los operarios? 

 
Socialización de 
conceptos 
 
 
 
Exposición práctica de 
campo 

 
Gerencia de 
Recursos físicos. 
Urrea Romero 
Omar. 
Texto guía. 
 
 
Gerencia de 
recursos físicos y 
financieros, 
María Emilse 
Chávez 

 
 
 
 
 
 
Monitoreo y 
evaluación de 
recursos físicos. 

44 
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Identifica y analiza 
técnicas aplicables 
para la recepción, 
almacenamiento, 
distribución y 
seguimiento al 
consumo de 
elementos. 

 
Existen programas para 
proteger la salud d los 
trabajadores en las 
empresas de sus 
municipios? 
 
Qué delitos se cometen 
contra la administración 
pública? 

 
 
 
Recolección de memorias 
de temas expuestos. 
 
 
Presentación de un 
glosario de todas las 
unidades del texto. 

 
Gerencia de 
Recursos físicos. 
Urrea Romero 
Omar. 
Texto guía. 
 
 
C 
Gerencia de 
recursos físicos y 
financieros, 
María Emilse 
Chávez 

Análisis 
financiero 

 
 
2 

Determina los 
indicadores 
financieros y 
evalúa la situación 
financiera  

Como fue la gestión de 
financeria en el periodo 
evaluado? 

Uso de los indicadores y 
evaluación financiera 

Administracion 
Financiera 
Lawrence j. 
Gitman 
Prentice hall 
 

 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÒN 

 

Para la evaluación se tomara en cuenta: 

 Las habilidades adquiridas para el análisis normativo. 
 La rigurosidad en la descripción. 

 La participación en las sesiones. 

 
Evaluación sumativa: de acuerdo con la exigencia de la institución 

para cualificar el nivel de competencias y está compuesta por tres 
cortes,  Primer corte 30%, segundo corte 30% y tercer corte 40%  y 



la escala de las mismas es de 1 a 5  

 
 
 


